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Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Verstärkung unseres Teams am Standort Zittau einen  
 

Mitarbeiter Vertriebsinnendienst m/ w/ d  
 
 

Über uns: 

 Die ZiK – Zittauer Kunststoff GmbH gehört zur in der zweiten Generation familiengeführten GÖTZE 
GRUPPE, die mit mehreren Standorten in den Neuen Bundesländern vertreten ist. Wir stehen für 
Mitarbeiterorientierung und langfristige Geschäftsentwicklung mit Augenmaß. Als modernes und 
wachsendes Unternehmen der Kunststoffverarbeitung mit Schwerpunkt Automotive bieten wir alle 
Leistungen der Prozesskette aus einer Hand. 

 

Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung 
• Berufserfahrung in ähnlicher Position ist von Vorteil 
• Professionelle Kommunikationsfähigkeit als Schnittstelle im Seriengeschäft zu unseren Kunden 
• Selbstständige und zugleich teamorientierte Arbeitsweise 
• Kenntnisse MS-Office 
• Gute Englischkenntnisse sind von Vorteil 

 

Aufgaben: 

• Sie disponieren die Bestellanforderungen unserer Kunden in unserem Unternehmen 
• Einlesen der DFÜ- Daten. Eingabe von Bestellungen in das Warenwirtschaftssystem 
• Sie sind Ansprechpartner für alle liefertechnischen Fragen 
• Sie melden die Spedition an 
• Zollabwicklung, Erstellung von Langzeitlieferantenerklärungen 

 

Wir bieten Ihnen: 

• leistungsgerechte Vergütung 
• fundierte Einarbeitung durch erfahrene Kollegen 
• die Möglichkeit sich in Ihrem Aufgabengebiet umfassend einzubringen 
• Aufnahme in ein bestehendes Mitarbeiterteam 
• Teilzeit-/Vollzeitstelle 
• interne und externe Aus- und Weiterbildung 

 
 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung, vorzugsweise per E-Mail, mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins an: 
 

Zittauer Kunststoff GmbH 

Personal Frau Sibille Richter Tel.: 03583 518-0 

Dittelsdorfer Straße 15 Mail: personal@goetze-gruppe.de 

02763 Zittau Web: www.goetze-gruppe.de 


